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THE ART OF THE PERFECT FIT

PRIVATE & CONFIDENTIAL

Wir suchen fiir eine etablierte und international angesehene Galerie in Berlin, eine*n Registrar*in in
Vollzeit. In Zusammenarbeit mit der Artist Liaison betreut der / die Registrar*in den Leih- und
Kommissionsverkehr der Werke aus dem Galeriebestand, pflegt und verarbeitet die
Kommissionsvertrage von eingehendem Inventar und erstellt und aktualisiert Datensatze in der
Datenbank.

Zu den zentralen Aufgaben gehoren:

Profil:

die Organisation und Betreuung von Leih- und Transportvorgangen, insbesondere von
Kunsttransporten von Leihgaben fiir externe Ausstellungen in Galerien und Institutionen
Verarbeitung von Kommissionsvertragen und eingehenden Inventar in enger
Zusammenarbeit mit Artist Liaison und dem Registrar Team

Uberwachung von temporéren Leihgaben

die Bearbeitung von Leihvorgangen (Aufsetzen, und Verhandeln von Vertragen)

die Vorbereitung und Organisation von Transporten (Ausschreibungen, Koordinierung,
Rechnungskontrolle)

Klaren von Versicherungsfragen und Zollformalitdten

Erstellen, pflegen und aktualisieren von Datensatzen in der Datenbank (Artlogic)

umfassende Kenntnisse und mehrjahrige Berufserfahrung im Galeriebetrieb

beste Kenntnisse mit internationalen Partnern und Vertrautheit mit Transport-, Zoll- und
Versicherungswesen

hohes Mal} an Teamfahigkeit, Belastbarkeit und Flexibilitat

gewissenhafte, zuverlassige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

FlieRende Kommunikation in deutscher und englischer Sprache (Wort und Schrift)

sicherer Umgang mit MacOs

souverdne Handhabung mit Artlogic (Datenbank) von Vorteil

abgeschlossene Hochschulbildung im Fach Kunstgeschichte, Museologie oder verwandten
Fachern wiinschenswert, aber nicht ausschlaggebend

Bei Interesse schicken Sie bitte lhren aktuellen CV an lisa@drawrecruitment.com.




